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第一章 操作步骤 

1.1. 建筑施工 

建筑施工企业需要办理相关资质（一、二级）的新申请、升级、变更和增项的业务

等事项。通过省级数据交换共享平台获取工商、人社、教育和公安的信息，在企业填报

过程中，会自动获取企业基本信息、人员社保信息、人员教育信息。同时，比对公安户

籍信息，验证上报人员身份是否有效。 

建筑施工子系统需包含新办、信息入库、增项申请、资质升级、资质注销、变更信息、

重新核定、跨省核定(入) 跨省核定(出)、重组分立、遗失补办、人员增补、人员调出、

人员调入、档案查询和审批 16 个功能。 

1.1.1. 人员增补 

注：企业申报业务之前必须先进行人员增补操作，否则不能办理其他业务 

点击左侧菜单栏 -> 人员增补  -> 点击我要申报该事项 

 

第一步 

2.1.1.1 联系人信息 

1、新增 

按照页面所示填写信息，带*号的为必填项，不带*号为非必填项，身份证是 18 为数字

组成、联系人手机号码为 11 位数字、电话格式为 029-xxxxxxxx；填写信息后点击保存。 
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2.1.1.2 技术负责人 

新增操作 

点击新增跳转技术负责人信息填写页面。 

 

按照页面所示填写信息，带*号的为必填项，不带*号为非必填项，身份证是 18 为数

字组成；出生日期、性别、学历信息、社保、职称根据身份证号自动识别填写；联系人

手机号码为 11 位数字；上传学历证明后点击保存；上传大头照（需要先保存基本信息）

后再次点击保存。 

 



 

 第 4 页 共 340 页 

2、修改操作 

点击技术负责人数据的姓名 -> 进入修改页面->修改信息->点击保存 

 

3、删除操作 

选中技术负责人列表前的勾选框->点击删除->弹出“是否确认删除”->点击确定->删除

成功 

 

 

 

 

 

2.1.1.3 企业一级注册建造师 

1、新增操作 

点击新增跳转企业一级注册建造师填写页面。 

 

按照页面所示填写信息，带*号的为必填项，不带*号为非必填项，身份证是 18 为数字
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组成；出生日期、性别根据身份证号自动识别填写；选择注册专业、注册级别、证书有

效期；输入注册证书号点击保存。 

 

2、点击企业一级注册建造师数据的姓名 -> 进入修改页面->修改信息->点击保存->修

改成功 

 

3、删除操作 

选中企业一级注册建造师列表前的勾选框->点击删除->弹出“是否确认删除”->点击确

定->删除成功 

 

 

 

 

 

 



 

 第 6 页 共 340 页 

2.1.1.4 中级及以上职称人员 

1、新增操作 

点击新增跳转中级及以上职称人员填写页面。 

 

按照页面所示填写信息，带*号的为必填项，不带*号为非必填项，身份证是 18 为数字

组成；出生日期、性别、学历信息、职称根据身份证号自动识别填写；选择职称、职称

专业；输入 11 位手机号码、上传学历证明点击保存。 

 

2、修改操作 

点击中级及以上职称人员数据的姓名 -> 进入修改页面->修改信息->点击保存->修改

成功 
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3、删除操作 

选中中级及以上职称人员列表前的勾选框->点击删除->弹出“是否确认删除”->点击确

定->删除成功 

 

 

 

 

 

 

2.1.1.5 技术工人 

新增操作 

点击新增跳转技术工人填写页面。 
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按照页面所示填写信息，带*号的为必填项，不带*号为非必填项，身份证是 18 为数字

组成；出生日期、性别、学历信息、职称根据身份证号自动识别填写；选择技能等级、

技术工种、是否自有；输入证书编号、上传学历证明点击保存。 

 

2、修改操作 

点击技术工人人员数据的姓名 -> 进入修改页面->修改信息->点击保存->修改成功 

 

 

3、删除操作 

选中技术工人列表前的勾选框->点击删除->弹出“是否确认删除”->点击确定->删除成
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功 

 

 

 

 

 

第二步 

建筑施工的人员增补-在线上传 

上传相关材料 

 

第三步 

建筑施工的人员增补-数据上报 

点击数据上报，跳转至数据上报页面。选择上报部门，填写本次上报说明（非必填项）；

先点击保存再点击提交按钮，建筑施工人员增补上报完成。 
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1.1.2. 新办 

业务办理 -> 资质申请 -> 新办 -> 点击我要申报该事项 
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1.1.2.1. 上报资质信息 

1. 新增操作 

点击新增 -> 填写资质信息 -> 保存 

 

 

2. 修改操作 

点击数据列表 -> 修改资质信息 -> 保存 

 

3. 删除操作 

点击数据列表前面的勾选框 -> 点击删除 



 

 第 12 页 共 340 页 

 

1.1.2.2. 基本情况一 

1. 新增操作 

填写企业基本信息 -> 点击页面底部保存 
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2. 修改操作 

修改企业基本信息 -> 点击页面底部保存 

1.1.2.3. 基本情况二 

1. 新增操作 

填写企业基本信息二 -> 点击页面底部保存 

 

2. 修改操作 

修改企业基本信息二 -> 点击页面底部保存 

1.1.2.4. 联系人信息 

1. 新增操作 

填写表单 -> 检查必填项 -> 点击保存 
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2. 修改操作 

修改表单 -> 检查必填项 -> 点击保存 

1.1.2.5. 法定代表人 

1. 新增操作 

填写人员信息 -> 点击上传证件照 -> 点击保存 -> 点击新增 -> 填写简历信

息 

 

 

2. 删除操作 

点击工作简历列表前的勾选框 -> 点击删除 
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3. 修改简历列表 

点击工作简历数据列表 -> 修改简历信息 -> 保存 

 

1.1.2.6. 企业经理 

与 2.1.1.6 法定代表人 操作流程一致 

1.1.2.7. 总工程师 

与 2.1.1.6 法定代表人 操作流程一致 
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1. 查看操作 

鼠标移至图片 -> 点击放大镜图标 
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1.1.2.8. 技术负责人 

1. 新增操作 

点击新增 -> 选择申报资质 -> 选择人员 -> 点击保存 

 

点击人员简历切换至人员简历页面 -> 点击新增 -> 填写简历信息 -> 
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点击人员业绩情况切换至人员业绩页面 -> 点击新增 -> 填写人员业绩情况 -> 

保存 
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2. 修改操作 

点击技术负责人列表 姓名 -> 修改技术负责人信息 

 

3. 删除操作 

点击数据列表前的复选框 -> 点击删除 

 

4. 搜索操作 

填写页面标题下的相关参数 -> 点击搜索 



 

 第 20 页 共 340 页 

 

1.1.2.9. 企业注册建造师 

1、新增操作 

点击新增 -> 选择资质->选择人员->点击保存 

 

 

2、删除操作 

点击数据列表前的复选框 -> 点击删除 

 

1.1.2.10. 中级及以上职称人员 

1. 新增操作 

点击新增 -> 选择资质->选择人员->点击保存 
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2. 修改操作 

点击人员列表 姓名 -> 修改人员信息 -> 点击保存 

 

3. 删除操作 

点击人员数据列表前勾选框 -> 点击删除 
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4. 搜索操作 

填写页面标题下 相关参数 -> 点击搜索 

 

点击新增 -> 填写技术工人信息 -> 点击保存 

1.1.2.11. 技术工人 

1. 新增操作 

点击新增 -> 选择资质->选择人员->点击保存 
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2.删除操作 

点击技术工人列表前的勾选框 -> 点击删除 

 

3.查询操作 

输入查询条件（人员姓名、按证件号码）-> 点击查询 
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1.1.2.12. 主要机械设备 

1.新增操作 

点击新增 -> 填写设备信息 -> 点击保存 

 

2.修改操作 

点击设备列表设备名称 -> 修改设备信息 -> 点击保存 
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3.删除操作 

点击设备列表前的勾选框 -> 点击删除 

 

4.搜索操作 

填写页面标题下相关参数 -> 点击搜索 
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1.1.2.13. 在线上传 

点击左侧列表 在线上传 -> 跳转至附件上传列表 

1. 新增操作 

点击左侧列表项 -> 点击页面右侧上传按钮 

 

2. 删除操作 

鼠标移至图片 -> 点击删除图标 
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3. 预览操作 

鼠标移至图片 -> 点击放大镜图标 
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1.1.2.14. 数据上报 

1. 上报操作 

填写本次上报说明 -> 点击保存 -> 点击上报 

 

2. 智能预审 

底部查看要件要求,点击展开或收起 -> 查看智能预审 
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1.1.3. 信息入库 

业务办理 -> 资质申请 -> 信息入库 -> 点击我要申报该事项 
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1.1.3.1. 上报资质信息 

1. 新增 

点击新增 -> 填写证书信息 -> 点击保存 

 

点击包含资质下 新增按钮 -> 填写企业资质 -> 点击确定 

 

2. 删除操作 

(若想删除证书, 须先删除证书下资质) 

点击证书编号 -> 点击资质列表前的勾选框 -> 点击删除 
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点击证书列表前的勾选框 -> 点击删除 

 

 

 

余下内容填报项与 2.1.1新办操作流程一致 

1.1.4. 增项申请 

业务办理 -> 资质申请 -> 增项申请 -> 点击我要申报该事项 
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增项申请内容填报项与 2.1.1新办操作流程一致 

 

1.1.5. 资质升级 

业务办理 -> 资质申请 -> 资质升级 -> 点击申报该事项 
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1.1.5.1. 上报资质信息 

1. 选择操作 

点击选择按钮 -> 点击证书列表后的选择按钮 -> 点击要进行资质升级的数据列表 

-> 升级资质 -> 点击确定 



 

 第 34 页 共 340 页 

 

 

 

 

1.1.5.2. 工程业绩 

1. 新增操作 

点击新增 -> 填写业绩详情信息 -> 点击保存 
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2. 修改操作 

点击工程业绩数据列表的工程名称 -> 修改工程业绩详情 -> 点击确定 

 

 

3. 删除操作 

点击工程业绩数据列表前的勾选框 -> 点击删除 
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余下资质升级内容填报项与 2.1.1新办操作流程一致 

1.1.6. 重新核定 

 

业务办理 -> 资质申请 -> 重新核定-> 点击我要办理该事项 

 

 



 

 第 37 页 共 340 页 

 

 

重新核定业务填报项与 2.1.4资质升级操作流程一致 

1.1.7. 资质注销 

业务办理 -> 资质申请 -> 资质注销 -> 点击我要申报该事项 
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1.1.7.1. 注销资质信息 

1. 选择操作 

点击选择 -> 点击要注销的资质列表前的勾选框 -> 点击选择 -> 填写注销原因 

-> 点击保存 
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2. 删除操作 

点击注销列表前的勾选框 -> 点击删除 

 

余下内容填报项与 2.1.1新办操作流程一致 

1.1.8. 跨省核定(入) 

业务办理 -> 资质申请 -> 跨省核定(入) -> 点击我要申报该事项 
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跨省核定(入) 上报资质信息 与 2.1.2 信息入库的 2.1.2.1 上报资质信息 操作流程一致 

余下内容与 2.1.1 新办操作流程一致 

1.1.9. 跨省核定(出) 

业务办理 -> 资质申请 -> 跨省核定(出) -> 点击我要申报该事项 
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跨省核定(出)内容填报项与 2.1.4 资质升级操作流程一致 

1.1.10. 信息变更 

点击右侧菜单栏 信息变更 -> 点击我要申报该事项 -> 勾选要变更的内容项 -> 点击

确定 

以下四项不勾选状态下 仅可查看: 

(法定代表人, 企业经理, 总工程师, 技术负责人) 
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1.1.10.1. 变更信息 

1. 选择证书 

点击 选择要变更的证书 -> 点击选定 

查询证书 -> 填写证书编号 -> 点击搜索 

 

 

2. 修改证书信息 

修改勾选的变更内容 -> 点击保存 
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3. 删除操作 

点击证书列表前勾选框 -> 点击删除 

 

 

余下证书变更内容填报项与 2.1.1 新办操作流程一致 

 

1.1.11. 重组分立 

点击右侧菜单栏 重组分立 -> 点击我要申报该事项 
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1.1.11.1. 上报资质信息 

1. 新增操作 

点击 选择\查看 -> 输入证书编号 -> 点击查询 -> 点击选择 

 

 

2. 删除操作 

点击资质前的勾选框 -> 点击删除 
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1.1.11.2. 工程业绩 

重组分立工程业绩与 2.1.4 资质升级下 2.1.4.2 工程业绩 操作流程相同 

余下 内容填报项 与 2.1.1 新办操作流程一致 

 

 

 

 

 

1.1.12. 人员调出 

点击左侧菜单人员调出 
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1. 查询操作 

填写标题下相关操作 -> 点击搜索 

 

 

2. 调出操作 

点击人员列表前勾选框 -> 点击调出 

 

 

1.2. 勘察设计 

勘察设计子系统需包含新办、资质升级、资质增项、证书变更、资质延续、重新核定、

信息入库、换证申请、遗失补办、资质注销、重组分立、跨省核定出、跨省核定入和月

报 12个功能。 
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1.2.1. 新办 

法人办事 -> 勘察设计-> 建设工程勘察设计企业资质认定（部分乙级及以下） -> 新

申请、升级、增项->在线申报 

 

1.2.1.1. 本次申请内容 

1、 新增操作 

点击新增 -> 填写申请资质 -> 保存 

 

2、 修改操作 

点击数据列表 -> 修改 -> 保存 
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3、 删除操作 

点击数据列表 -> 删除 -> 保存 

 

 

1.2.1.2. 企业基本情况 

1、 填写企业基本情况->保存 
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1.2.1.3. 企业法人 

1、 法人信息 

填写法人信息->保存 

 

2、 新增法人简历 

新增->填写信息->保存 
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3、 修改法人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、 删除法人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.1.4. 企业负责人 

1、企业负责人信息 

填写企业负责人信息->保存 
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2、新增企业负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改企业负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业负责人简历 
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点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

7、删除企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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1.2.1.5. 技术负责人 

1、技术负责人信息 

填写技术负责人信息->保存 

 

2、新增技术负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改技术负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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4、删除技术负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增技术负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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7、删除技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

      

 

1.2.1.6. 企业总工 

1、企业总工信息 

填写企业总工信息->保存 

    

 

2、新增企业总工简历 

新增->填写信息->保存 
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3、修改企业总工简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

    

 

    

 

4、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业总工 

新增->填写信息->保存 
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6、修改企业总工 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->确定 

   

 

   

 

7、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

   

 

1.2.1.7. 人员概况 

1、 新增注册人员 

点击新增注册人员->填写人员信息->确定 
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点击人员简历新增->填写简历信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑简历信息->确定 

 

 

勾选简历数据列表->点击删除->确定 
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点击人员业绩新增->填写业绩信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑业绩信息->确定 

 

   

 

勾选业绩数据列表->点击删除->确定 
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2、 导入注册人员 

点击导入注册人员->勾选人员->导入 

   

 

3、 导入非注册人员 

点击导入非注册人员->勾选人员->确定 

    

 

4、 删除人员 

点击数据列表->勾选人员->点击删除->确定 
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1.2.1.8. 主要技术负责人 

1、 选择主要技术负责人 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

2、 删除主要技术负责人 

勾选人员->删除->确定 

    

 

1.2.1.9. 注册人员 

1、注册人员 

点击选择注册人员->勾选人员->确定 
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3、 删除注册人员 

勾选人员->删除->确定 

   

 

1.2.1.10. 非注册人员(主导专业) 

1、选择非注册人员(主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

4、 删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.1.11. 非注册人员(非主导专业) 

1、选择非注册人员(非主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

5、 删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.1.12. 专业技术人员 

1、 选择专业技术人员 

点击选择->勾选人员->确定 
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2、 删除专业技术人员 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.1.13. 企业业绩 

1、 选择企业业绩 

选择业绩->勾选业绩->确定 

 

2、 勾选数据列表->删除->确定 
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1.2.1.14. 业务成果 

1、 选择业务成果 

点击新增->填写数据->确定 

 

点击修改->数据改动->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.1.15. 技术装备 

1、选择技术装备 
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点击新增->填写数据->确定 

 

点击新增->修改数据数据->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.1.16. 企业简历 

1、选择企业简历 

点击新增->填写数据->确定 

 

点击新增->修改数据数据->确定 
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勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.1.17. 证明材料 

1、 证明材料上传 

选择栏目->上传需求提示材料 

 

1.2.1.18. 数据上报 

1、 数据上报 
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填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

1.2.2. 资质升级 

法人办事 -> 勘察设计-> 建设工程勘察设计企业资质认定（部分乙级及以下） -> 新

申请、升级、增项->在线申报 
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1.2.2.1. 本次申请内容 

1、新增操作 

点击新增 -> 填写申请资质 -> 保存 

 

2、修改操作 

点击数据列表 -> 修改 -> 保存 

 

 

 



 

 第 70 页 共 340 页 

4、 删除操作 

点击数据列表 -> 删除 -> 保存 

 

 

1.2.2.2. 企业基本情况 

1、 填写企业基本情况->保存 
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1.2.2.3. 企业法人 

1、法人信息 

填写法人信息->保存 

 

2、 新增法人简历 

新增->填写信息->保存 
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3、 修改法人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、 删除法人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.2.4. 企业负责人 

1、企业负责人信息 

填写企业负责人信息->保存 
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2、新增企业负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改企业负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业负责人简历 
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点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

7、删除企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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1.2.2.5. 技术负责人 

1、技术负责人信息 

填写技术负责人信息->保存 

 

2、新增技术负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改技术负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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4、删除技术负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增技术负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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7、删除技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.2.6. 企业总工 

1、企业总工信息 

填写企业总工信息->保存 

 

2、新增企业总工简历 

新增->填写信息->保存 
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3、修改企业总工简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业总工 

新增->填写信息->保存 
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6、修改企业总工 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->确定 

 

 

7、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.2.7. 人员概况 

1、 新增注册人员 

点击新增注册人员->填写人员信息->确定 
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点击人员简历新增->填写简历信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑简历信息->确定 

 

 

勾选简历数据列表->点击删除->确定 
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点击人员业绩新增->填写业绩信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑业绩信息->确定 

 

 

勾选业绩数据列表->点击删除->确定 
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2、 导入注册人员 

点击导入注册人员->勾选人员->导入 

 

3、 导入非注册人员 

点击导入非注册人员->勾选人员->确定 

 

4、 删除人员 

点击数据列表->勾选人员->点击删除->确定 
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1.2.2.8. 主要技术负责人 

1、 选择主要技术负责人 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

2、 删除主要技术负责人 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.2.9. 注册人员 

1、注册人员 

点击选择注册人员->勾选人员->确定 

 

2、删除注册人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.2.10. 非注册人员(主导专业) 

1、选择非注册人员(主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

3、 删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.2.11. 非注册人员(非主导专业) 

1、选择非注册人员(非主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 
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4、 删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.2.12. 专业技术人员 

3、 选择专业技术人员 

点击选择->勾选人员->确定 

 

2、删除专业技术人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.2.13. 企业业绩 

1、选择企业业绩 

选择业绩->勾选业绩->确定 

 

2、勾选数据列表->删除->确定 

1.2.2.14. 业务成果 

1、选择业务成果 

点击新增->填写数据->确定 
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点击修改->数据改动->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.2.15. 技术装备 

1、选择技术装备 

点击新增->填写数据->确定 
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点击新增->修改数据数据->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.2.16. 企业简历 

1、选择企业简历 

点击新增->填写数据->确定 

 

点击新增->修改数据数据->确定 
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勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.2.17. 证明材料 

2、 证明材料上传 

选择栏目->上传需求提示材料 

 

1.2.2.18. 数据上报 

1、数据上报 
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填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

 

1.2.3. 资质增项 

法人办事 -> 勘察设计-> 建设工程勘察设计企业资质认定（部分乙级及以下） -> 新

申请、升级、增项->在线申报 
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1.2.3.1. 本次申请内容 

1、新增操作 

点击新增 -> 填写申请资质 -> 保存 

 

2、修改操作 

点击数据列表 -> 修改 -> 保存 
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3、删除操作 

点击数据列表 -> 删除 -> 保存 

 

 

1.2.3.2. 企业基本情况 

1、 填写企业基本情况->保存 
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1.2.3.3. 企业法人 

1、 法人信息 

填写法人信息->保存 

 

2、 新增法人简历 

新增->填写信息->保存 
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3、 修改法人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、 删除法人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.3.4. 企业负责人 

1、企业负责人信息 

填写企业负责人信息->保存 
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2、新增企业负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改企业负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业负责人简历 



 

 第 96 页 共 340 页 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

7、删除企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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1.2.3.5. 技术负责人 

1、技术负责人信息 

填写技术负责人信息->保存 

 

2、新增技术负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改技术负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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4、删除技术负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增技术负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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7、删除技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.3.6. 企业总工 

1、企业总工信息 

填写企业总工信息->保存 

 

2、新增企业总工简历 

新增->填写信息->保存 
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3、修改企业总工简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业总工 

新增->填写信息->保存 
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6、修改企业总工 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->确定 

 

 

7、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.3.7. 人员概况 

1、新增注册人员 

点击新增注册人员->填写人员信息->确定 
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点击人员简历新增->填写简历信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑简历信息->确定 

 

 

勾选简历数据列表->点击删除->确定 
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点击人员业绩新增->填写业绩信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑业绩信息->确定 

 

 

勾选业绩数据列表->点击删除->确定 
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2、导入注册人员 

点击导入注册人员->勾选人员->导入 

 

3、导入非注册人员 

点击导入非注册人员->勾选人员->确定 

 

4、删除人员 

点击数据列表->勾选人员->点击删除->确定 
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1.2.3.8. 主要技术负责人 

1、 选择主要技术负责人 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

2、 删除主要技术负责人 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.3.9. 注册人员 

1、注册人员 

点击选择注册人员->勾选人员->确定 

 

2、删除注册人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.3.10. 非注册人员(主导专业) 

1、选择非注册人员(主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

2、删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.3.11. 非注册人员(非主导专业) 

1、选择非注册人员(非主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 
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2、删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.3.12. 专业技术人员 

1、 选择专业技术人员 

点击选择->勾选人员->确定 

 

2、删除专业技术人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.3.13. 企业业绩 

1、选择企业业绩 

选择业绩->勾选业绩->确定 

 

2、 勾选数据列表->删除->确定 

1.2.3.14. 业务成果 

1、选择业务成果 

点击新增->填写数据->确定 
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点击修改->数据改动->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.3.15. 技术装备 

1、选择技术装备 

点击新增->填写数据->确定 
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点击新增->修改数据数据->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.3.16. 企业简历 

1、选择企业简历 

点击新增->填写数据->确定 

 

点击新增->修改数据数据->确定 
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勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.3.17. 证明材料 

1、证明材料上传 

选择栏目->上传需求提示材料 

 

1.2.3.18. 数据上报 

2、 数据上报 
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填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

 

1.2.4. 证书变更 

法人办事 -> 勘察设计-> 建设工程勘察设计企业资质认定（部分乙级及以下） -> 变

更>在线申报 
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1.2.4.1. 变更内容 

1、 填写变更数据->保存 

 

1.2.4.2. 法定代表人 

1、 法人信息 

填写法人信息->保存 
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2、 新增法人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、 修改法人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、 删除法人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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1.2.4.3. 企业负责人 

1、企业负责人信息 

填写企业负责人信息->保存 

 

2、新增企业负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改企业负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 



 

 第 116 页 共 340 页 

 

 

4、删除企业负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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7、删除企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.4.4. 技术负责人 

1、技术负责人信息 

填写技术负责人信息->保存 

 

2、新增技术负责人简历 

新增->填写信息->保存 
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3、修改技术负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除技术负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增技术负责人业绩 

新增->填写信息->保存 
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6、修改技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

7、删除技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.4.5. 证明材料 

1、 证明材料上传 

选择栏目->上传需求提示材料 



 

 第 120 页 共 340 页 

 

1.2.4.6. 数据上报 

1、 数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

1.2.5. 资质延续 

法人办事 -> 勘察设计-> 建设工程勘察设计企业资质认定（部分乙级及以下） -> 延

续->在线申报 
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1.2.5.1. 本次申请内容 

1、新增操作 

点击新增 -> 填写申请资质 -> 保存 

 

2、修改操作 

点击数据列表 -> 修改 -> 保存 

 

 

 

3、删除操作 

点击数据列表 -> 删除 -> 保存 
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1.2.5.2. 企业基本情况 

1、 填写企业基本情况->保存 
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1.2.5.3. 企业法人 

1、法人信息 

填写法人信息->保存 

 

2、 新增法人简历 

新增->填写信息->保存 
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3、 修改法人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、 删除法人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.5.4. 企业负责人 

1、企业负责人信息 

填写企业负责人信息->保存 



 

 第 125 页 共 340 页 

 

2、新增企业负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改企业负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业负责人简历 
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点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

7、删除企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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1.2.5.5. 技术负责人 

1、技术负责人信息 

填写技术负责人信息->保存 

 

2、新增技术负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改技术负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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4、删除技术负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增技术负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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7、删除技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.5.6. 企业总工 

1、企业总工信息 

填写企业总工信息->保存 

 

2、新增企业总工简历 

新增->填写信息->保存 
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3、修改企业总工简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业总工 

新增->填写信息->保存 
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6、修改企业总工 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->确定 

 

 

7、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.5.7. 人员概况 

1、新增注册人员 

点击新增注册人员->填写人员信息->确定 
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点击人员简历新增->填写简历信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑简历信息->确定 

 

 

勾选简历数据列表->点击删除->确定 
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点击人员业绩新增->填写业绩信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑业绩信息->确定 

 

 

勾选业绩数据列表->点击删除->确定 
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2、 导入注册人员 

点击导入注册人员->勾选人员->导入 

 

3、 导入非注册人员 

点击导入非注册人员->勾选人员->确定 

 

4、 删除人员 

点击数据列表->勾选人员->点击删除->确定 
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1.2.5.8. 主要技术负责人 

5、 选择主要技术负责人 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

6、 删除主要技术负责人 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.5.9. 注册人员 

1、注册人员 

点击选择注册人员->勾选人员->确定 

 

2、删除注册人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.5.10. 非注册人员(主导专业) 

1、选择非注册人员(主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

2、删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.5.11. 非注册人员(非主导专业) 

1、选择非注册人员(非主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 
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2、删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.5.12. 专业技术人员 

1、选择专业技术人员 

点击选择->勾选人员->确定 

 

2、删除专业技术人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.5.13. 企业业绩 

1、 选择企业业绩 

选择业绩->勾选业绩->确定 

 

2、 勾选数据列表->删除->确定 

1.2.5.14. 业务成果 

1、 选择业务成果 

点击新增->填写数据->确定 
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点击修改->数据改动->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.5.15. 技术装备 

1、 选择技术装备 

点击新增->填写数据->确定 
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点击新增->修改数据数据->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.5.16. 企业简历 

1、 选择企业简历 

点击新增->填写数据->确定 

 

点击新增->修改数据数据->确定 
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勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.5.17. 证明材料 

1、 证明材料上传 

选择栏目->上传需求提示材料 

 

1.2.5.18. 数据上报 

1、 数据上报 
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填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

 

1.2.6. 重新核定 

勘察设计->资质申报->新增重新核定 
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1.2.6.1. 本次申请内容 

1、新增操作 

点击新增 -> 填写申请资质 -> 保存 

 

2、修改操作 

点击数据列表 -> 修改 -> 保存 

 

 

 

3、删除操作 
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点击数据列表 -> 删除 -> 保存 

 

 

1.2.6.2. 企业基本情况 

1、填写企业基本情况->保存 
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1.2.6.3. 企业法人 

1、法人信息 

填写法人信息->保存 

 

2、 新增法人简历 

新增->填写信息->保存 
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3、 修改法人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、 删除法人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.6.4. 企业负责人 

1、企业负责人信息 

填写企业负责人信息->保存 
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2、新增企业负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改企业负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业负责人简历 
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点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

7、删除企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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1.2.6.5. 技术负责人 

1、技术负责人信息 

填写技术负责人信息->保存 

 

2、新增技术负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改技术负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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4、删除技术负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增技术负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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7、删除技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.6.6. 企业总工 

1、企业总工信息 

填写企业总工信息->保存 

 

2、新增企业总工简历 

新增->填写信息->保存 
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3、修改企业总工简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业总工 

新增->填写信息->保存 
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6、修改企业总工 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->确定 

 

 

7、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.6.7. 人员概况 

1、新增注册人员 

点击新增注册人员->填写人员信息->确定 
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点击人员简历新增->填写简历信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑简历信息->确定 

 

 

勾选简历数据列表->点击删除->确定 
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点击人员业绩新增->填写业绩信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑业绩信息->确定 

 

 

勾选业绩数据列表->点击删除->确定 
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2、 导入注册人员 

点击导入注册人员->勾选人员->导入 

 

3、 导入非注册人员 

点击导入非注册人员->勾选人员->确定 

 

4、 删除人员 

点击数据列表->勾选人员->点击删除->确定 
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1.2.6.8. 主要技术负责人 

1、 选择主要技术负责人 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

2、 删除主要技术负责人 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.6.9. 注册人员 

1、注册人员 

点击选择注册人员->勾选人员->确定 

 

2、 删除注册人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.6.10. 非注册人员(主导专业) 

1、选择非注册人员(主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

3、 删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

 

 

1.2.6.11. 非注册人员(非主导专业) 

1、选择非注册人员(非主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 
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2、 删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.6.12. 专业技术人员 

1、 选择专业技术人员 

点击选择->勾选人员->确定 

 

2、 删除专业技术人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.6.13. 企业业绩 

1、 选择企业业绩 

选择业绩->勾选业绩->确定 

 

2、 勾选数据列表->删除->确定 

1.2.6.14. 业务成果 

1、 选择业务成果 

点击新增->填写数据->确定 
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点击修改->数据改动->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.6.15. 技术装备 

1、 选择技术装备 

点击新增->填写数据->确定 
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点击新增->修改数据数据->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.6.16. 企业简历 

1、 选择企业简历 

点击新增->填写数据->确定 

 

点击新增->修改数据数据->确定 
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勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.6.17. 证明材料 

1、 证明材料上传 

选择栏目->上传需求提示材料 

 

1.2.6.18. 数据上报 

1、 数据上报 
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填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

 

1.2.7. 信息入库 

勘察设计->资质申报->新增信息入库 

 



 

 第 165 页 共 340 页 

1.2.7.1. 信息入库 

1、填写证书信息->保存 

 

2、 新增资质信息 

填写资质信息->保存 

 

3、 修改资质信息 

勾选数据信息->点击修改->保存 

 

 

4、 删除资质信息 
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勾选数据信息->删除->确定 

 

1.2.7.2. 证明材料 

1、上传证明材料 

选择对应上传栏目->上传对应证明材料 

 

1.2.7.3. 数据上报 

1、 数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.2.8. 资质注销 

勘察设计->资质申报->新增资质注销 

 

1.2.8.1. 资质注销 

1、 资质注销 

选择证书->删除无需注销的证书 
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1.2.8.2. 数据上报 

1、 数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.2.9. 重组分立 

勘察设计->资质申报->新增重组分立 

 

1.2.9.1. 上报资质信息 

1、 新增企业资质 

根据证书编号搜索选取对应证书->确定 

 

2、 删除资质 
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1.2.9.2. 数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

1.2.10. 跨省份核定入 

勘察设计->资质申报->新增跨省核定入 
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1.2.10.1. 外省的证书信息 

1、外省证书信息 

填写外省证书信息 -> 保存 

 

2、新增外省证书资质 

点击新增 -> 填写资质信息 -> 保存 
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3、修改外省证书资质 

选中数据列表->点击修改 -> 修改资质信息 -> 保存 

 

 

3、 删除外省证书资质信息 

选中数据列表->点击删除 ->保存 

 

 

1.2.10.2. 企业基本情况 

1、填写企业基本情况->保存 
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1.2.10.3. 企业法人 

1、法人信息 

填写法人信息->保存 
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5、 新增法人简历 

新增->填写信息->保存 

 

6、 修改法人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

7、 删除法人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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1.2.10.4. 企业负责人 

1、企业负责人信息 

填写企业负责人信息->保存 

 

2、新增企业负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改企业负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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4、删除企业负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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7、删除企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.10.5. 技术负责人 

1、技术负责人信息 

填写技术负责人信息->保存 

 

2、新增技术负责人简历 

新增->填写信息->保存 
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3、修改技术负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除技术负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增技术负责人业绩 

新增->填写信息->保存 
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6、修改技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

7、删除技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.10.6. 企业总工 

1、企业总工信息 

填写企业总工信息->保存 
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2、新增企业总工简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改企业总工简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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5、新增企业总工 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改企业总工 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->确定 

 

 

7、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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1.2.10.7. 人员概况 

1、新增注册人员 

点击新增注册人员->填写人员信息->确定 

 

点击人员简历新增->填写简历信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑简历信息->确定 
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勾选简历数据列表->点击删除->确定 

 

点击人员业绩新增->填写业绩信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑业绩信息->确定 

 



 

 第 184 页 共 340 页 

 

勾选业绩数据列表->点击删除->确定 

 

5、 导入注册人员 

点击导入注册人员->勾选人员->导入 

 

6、 导入非注册人员 

点击导入非注册人员->勾选人员->确定 
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7、 删除人员 

点击数据列表->勾选人员->点击删除->确定 

 

1.2.10.8. 主要技术负责人 

4、 选择主要技术负责人 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

5、 删除主要技术负责人 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.10.9. 注册人员 

1、注册人员 
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点击选择注册人员->勾选人员->确定 

 

3、 删除注册人员 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.10.10. 非注册人员(主导专业) 

1、选择非注册人员(主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

6、 删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.10.11. 非注册人员(非主导专业) 

1、选择非注册人员(非主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

3、 删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.10.12. 专业技术人员 

1、 选择专业技术人员 

点击选择->勾选人员->确定 
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2、 删除专业技术人员 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.10.13. 企业业绩 

3、 选择企业业绩 

选择业绩->勾选业绩->确定 

 

4、 勾选数据列表->删除->确定 
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1.2.10.14. 业务成果 

2、 选择业务成果 

点击新增->填写数据->确定 

 

点击修改->数据改动->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.10.15. 技术装备 

2、 选择技术装备 
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点击新增->填写数据->确定 

 

点击新增->修改数据数据->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.10.16. 企业简历 

2、 选择企业简历 

点击新增->填写数据->确定 

 

点击新增->修改数据数据->确定 



 

 第 191 页 共 340 页 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

 

1.2.10.17. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.2.11. 跨省核定出 

勘察设计->资质申报->新增跨省核定出 

 

 

1.2.11.1. 本次申请内容 

1、外省证书信息 

点击导入->选择证书 -> 选定 
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2、删除 

选中数据列表->点击删除-> 保存 

 

 

 

1.2.11.2. 企业基本情况 

1、填写企业基本情况->保存 
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1.2.11.3. 企业法人 

1、法人信息 

填写法人信息->保存 

 

8、 新增法人简历 

新增->填写信息->保存 
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9、 修改法人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

10、 删除法人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.11.4. 企业负责人 

1、企业负责人信息 

填写企业负责人信息->保存 
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2、新增企业负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改企业负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业负责人简历 
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点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

7、删除企业负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 
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1.2.11.5. 技术负责人 

1、技术负责人信息 

填写技术负责人信息->保存 

 

2、新增技术负责人简历 

新增->填写信息->保存 

 

3、修改技术负责人简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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4、删除技术负责人简历 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增技术负责人业绩 

新增->填写信息->保存 

 

6、修改技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 
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7、删除技术负责人业绩 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.11.6. 企业总工 

1、企业总工信息 

填写企业总工信息->保存 

 

2、新增企业总工简历 

新增->填写信息->保存 
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3、修改企业总工简历信息 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->保存 

 

 

4、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

5、新增企业总工 

新增->填写信息->保存 
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6、修改企业总工 

点击数据列表->勾选需要修改数据->修改->确定 

 

 

7、删除企业总工 

点击数据列表->勾选需要删除数据->删除 

 

1.2.11.7. 人员概况 

1、新增注册人员 

点击新增注册人员->填写人员信息->确定 
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点击人员简历新增->填写简历信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑简历信息->确定 

 

 

勾选简历数据列表->点击删除->确定 
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点击人员业绩新增->填写业绩信息->确定 

 

勾选数据列表->编辑业绩信息->确定 

 

 

勾选业绩数据列表->点击删除->确定 
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8、 导入注册人员 

点击导入注册人员->勾选人员->导入 

 

9、 导入非注册人员 

点击导入非注册人员->勾选人员->确定 

 

10、 删除人员 

点击数据列表->勾选人员->点击删除->确定 
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1.2.11.8. 主要技术负责人 

1、选择主要技术负责人 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

2、删除主要技术负责人 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.11.9. 注册人员 

1、注册人员 

点击选择注册人员->勾选人员->确定 

 

2、删除注册人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.11.10. 非注册人员(主导专业) 

1、选择非注册人员(主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 

 

2、删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

 

 

1.2.11.11. 非注册人员(非主导专业) 

1、选择非注册人员(非主导专业) 

点击选择->选择行业->勾选人员->确定 
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2、删除非注册人员(主导专业) 

勾选人员->删除->确定 

 

1.2.11.12. 专业技术人员 

1、选择专业技术人员 

点击选择->勾选人员->确定 

 

2、删除专业技术人员 

勾选人员->删除->确定 
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1.2.11.13. 企业业绩 

1、选择企业业绩 

选择业绩->勾选业绩->确定 

 

2、勾选数据列表->删除->确定 

1.2.11.14. 业务成果 

1、选择业务成果 

点击新增->填写数据->确定 
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点击修改->数据改动->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.11.15. 技术装备 

1、选择技术装备 

点击新增->填写数据->确定 
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点击新增->修改数据数据->确定 

 

勾选数据->点击删除->确定 

 

1.2.11.16. 企业简历 

1、选择企业简历 

点击新增->填写数据->确定 

 

点击新增->修改数据数据->确定 
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勾选数据->点击删除->确定 

 

 

1.2.11.17. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.3. 安全生产许可 

安全生产许可子系统需包含许可证新申请、许可证延期、许可证变更、学科信息入

库、许可证注销 5个功能。 

 

1.3.1. 许可证新申请 

安全许可证系统->资质申报->许可证新申请 

 

1.3.1.1. 企业基本信息 

1、 企业基本信息 

填写企业基本信息->保存 
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1.3.1.2. 企业资质证书信息 

1、 查看企业资质证书信息 

 

1.3.1.3. 法定代表人 

1、 法定代表人 

填写法定代表人资料->保存 
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1.3.1.4. 企业经理 

1、 企业经理 

填写企业经理资料->保存 

 

1.3.1.5. 分管安全生产副经理 

1、 分管安全生产副经理 

填写分管安全生产副经理资料->保存 
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1.3.1.6. 安全管理机构负责人 

1、 安全管理机构负责人 

填写安全管理机构负责人资料->保存 

 

1.3.1.7. 安全生产责任规章制度 

1、 安全生产责任规章制度 

填写安全生产责任规章制度资料->保存 
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1.3.1.8. 安全生产投入 

1、安全生产投入 

填写安全生产投入资料->保存 

 

 

1.3.1.9. 安全管理机构 

1、安全管理机构 

填写安全管理机构资料->保存 
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1.3.1.10. 安全教育培训材料 

1、安全教育培训材料 

填写安全教育培训材料->保存 

 

 

1.3.1.11. 事故应急救援预案 

1、事故应急救援预案 

填写事故应急救援预案->保存 
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1.3.1.12. 证明材料 

1、 证明材料 

选择材料栏目->根据提示上传证明材料 

 

1.3.1.13. 数据上报 

1、 填写数据上报资料 
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1.3.2. 许可证变更 

安全许可证系统->资质申报->许可证变更 

 

 

1.3.2.1. 变更信息 

1、 变更信息 

填写变更信息->保存 
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1.3.2.2. 企业法人 

1、 企业法人 

填写企业法人资料->保存 

 

1.3.2.3. 安全管理机构负责人 

1、 安全管理机构负责人 

填写安全管理机构负责人->保存 

 

1.3.2.4. 企业法人签字 

1、 企业法人签字 

填写企业法人信息->保存 
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1.3.2.5. 证明材料 

1、 证明材料 

选择材料栏目->根据提示上传证明材料 

 

 

1.3.2.6. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 
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点击数据上报 

 

 

1.3.3. 许可证信息入库 

安全许可证系统->资质申报->许可证信息入库 

 

 

1.3.3.1. 本次申报证书信息 

1、申报证书信息 
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填写证书信息->保存 

 

 

1.3.3.2. 企业基本信息 

1、 企业基本信息 

填写企业基本信息->保存 

 

1.3.3.3. 企业资质信息 

1、 企业资质信息查看 
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1.3.3.4. 企业法人简历 

1、 企业法人简历 

填写企业法人简历资料->保存 

 

1.3.3.5. 企业经理简历 

1、 企业经理简历 

填写企业经理简历信息->保存 
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1.3.3.6. 分管安全生产副经理 

1、 分管安全生产副经理 

填写分管安全生产副经理资料->保存 

 

1.3.3.7. 安全管理机构负责人 

1、 安全管理机构负责人 

填写安全管理机构负责人资料->保存 



 

 第 227 页 共 340 页 

 

1.3.3.8. 企业负责人签字 

1、 企业负责人签字 

填写企业负责人签字资料->保存 

 

1.3.3.9. 证明材料 

1、 证明材料 

选择材料栏目->根据提示上传证明材料 
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1.3.3.10. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.3.4. 许可证注销 

安全许可证系统->资质申报->许可证注销 

 

1.3.4.1. 企业注销信息 

1、 企业注销信息 

填写企业注销信息->保存 
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1.3.4.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

 

1.4. 特种作业人员 

特种作业人员子系统需包含延期复核、复核时间延长、证书注销 3个功能。 

 

1.4.1. 延期复核 

特种作业人员系统->资质申报->延期复核 
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1.4.1.1. 延期复核 

1、 延期复核 

选择对应人员->确定 

 

2、 删除人员 

选中人员数据->点击删除->确定 

 

1.4.1.2. 证明材料 

1、 证明材料 

2、 选择材料栏目->根据提示上传证明材料 
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1.4.1.3. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.4.2. 复核时间延长 

特种作业人员系统->资质申报->复核时间延长 

 

1.4.2.1. 延期复核时间延长 

1、 延期复核时间延长人员添加 

选中时间延长人员->确定 

 

2、 删除人员 

选中人员数据->点击删除->确定 

 

1.4.2.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 
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点击数据上报 

 

 

1.4.3. 证书注销 

特种作业人员系统->资质申报->证书注销 

 

 

1.4.3.1. 证书注销 

3、 证书注销 

选中注销人员->确定 
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4、 删除人员 

选中人员数据->点击删除->确定 

 

1.4.3.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.5. 外省勘察设计企业入陕 

安全生产许可子系统需包含入陕登记、项目登记、登记变更 3个功能。 

1.5.1. 入陕登记 

外省勘察设计->资质申报->入陕登记 

 

 

1.5.1.1. 企业基本信息 

1、 企业基本信息 

填写企业基本信息资料->保存 
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1.5.1.2. 证书资质 

1、 证书资质 

新增->填写证书资料->保存 

 

2、 新增证书资质 

新增->填写资质资料->保存 

 

3、 修改证书资质 

选择证书资质->修改->修改证书资质资料->保存 
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4、 删除证书资质 

选择证书资质->删除->确定 

 

1.5.1.3. 进陕人员 

1、 新增进陕人员 

点击新增->填写人员资料->确定 



 

 第 239 页 共 340 页 

 

2、 修改进陕人员 

点击修改->修改进陕人员资料->确定 

 

3、 删除进陕人员 

选择进陕人员->删除->确定 

 

1.5.1.4. 项目信息 

1、 新增项目信息 
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点击新增->填写项目信息->保存 

 

 

2、 导入人员 

点击导入人员->选择人员->确定 
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3、 编辑项目信息 

选择数据列表->点击修改->编辑项目信息->确定 

 

4、 删除项目信息 

选择数据列表->点击删除->确定 

 

1.5.1.5. 证明材料 

1、 证明材料 



 

 第 242 页 共 340 页 

根据提示上传对应证明材料 

 

 

1.5.1.6. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.5.2. 项目登记 

外省勘察设计->资质申报->项目登记 

 

1.5.2.1. 企业基本信息 

1、 企业基本信息 

填写企业基本信息->保存 
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1.5.2.2. 工程基本信息 

1、 工程基本信息 

填写工程基本信息->保存 

 

1.5.2.3. 承办项目人员 

1、 新增承办项目人员 

点击新增->填写人员数据->保存 

 

2、 修改承办项目人员数据 

点击数据栏->点击修改->填写改动数据->保存 
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3、 选择承办项目人员 

点击选择->勾选人员->点击保存 

 

4、 删除承办项目人员 

勾选数据栏->点击删除->保存 

 

1.5.2.4. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 
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点击数据上报 

 

 

 

 

1.5.3. 登记变更 

外省勘察设计->资质申报->登记变更 

 

1.5.3.1. 变更内容 

1、 变更内容 

填写变更内容->保存 
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1.5.3.2. 进陕人员 

1、 新增进陕人员 

点击新增->填写人员资料->确定 



 

 第 248 页 共 340 页 

 

2、修改进陕人员 

点击修改->修改进陕人员资料->确定 

 

3、删除进陕人员 

选择进陕人员->删除->确定 

 

4、导入进陕人员 

点击导入->选择人员->保存 
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1.5.3.3. 证书资质 

1、证书资质 

新增->填写证书资料->保存 

 

2、新增证书资质 

新增->填写资质资料->保存 

 

3、修改证书资质 

选择证书资质->修改->修改证书资质资料->保存 
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4、删除证书资质 

选择证书资质->删除->确定 

 

5、 导入证书资质 

点击导入->选择证书->保存 

 

 

1.5.3.4. 证明材料 

1、 证明材料 

根据提示上传对应证明材料 
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1.5.3.5. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.6. 三类人员 

三类人员子系统需包含新办、三类人员延期、人员调出、人员调入、注销申请、三

类人员备案申请、跨省调入、跨省调出 8个功能。 

1.6.1. 三类人员新申请 

三类人员系统->资质申报->三类人员新申请 

 

 

1.6.1.1. 初始注册 

1、 添加初始注册 

点击新增->填写人员信息->导入聘用单位->确定 
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2、 修改初始注册 

点击修改->填写修改数据->确定 
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3、 删除注册人员 

勾选数据栏->点击删除->确定 
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1.6.1.2. 证明材料 

1、 证明材料 

根据提示上传对应证明材料 

 

 

1.6.1.3. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.6.2. 三类人员延期 

三类人员系统->资质申报->三类人员延期 

 

1.6.2.1. 延期申请 

1、 延期申请 

点击新增->填写延期数据->保存 
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2、 延期申请修改 

点击修改->填写延期数据->保存 

 

3、 延期申请删除 

选择数据栏->点击删除->保存 
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1.6.2.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.6.3. 人员调出 

三类人员系统->资质申报->人员调出 

 

1.6.3.1. 人员调出 

1、 人员调出 

点击选择->选择人员->确定 

 

2、 人员删除 

勾选数据栏->删除->确定 
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1.6.3.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

 

1.6.4. 人员调入 

三类人员系统->资质申报->人员调入 
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1.6.4.1. 人员调入 

1、 人员调出 

点击选择->选择人员->确定 

 

2、 人员删除 

勾选数据栏->删除->确定 

 

 

1.6.4.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 
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点击数据上报 

 

 

1.6.5. 注销申请 

三类人员系统->资质申报->注销申请 
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1.6.5.1. 注销申请 

1、注销申请 

点击选择->选择人员->确定 

 

2、人员删除 

勾选数据栏->删除->确定 

 

 

1.6.5.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 
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点击数据上报 

 

 

1.6.6. 三类人员备案申请 

三类人员系统->资质申报->三类人员备案申请 
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1.6.6.1. 人员申请备案 

1、 人员备案申请 

查看 

 

1.6.6.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.6.7. 跨省调入 

三类人员系统->资质申报->跨省调入 

1.6.7.1. 跨省调入 

1、 新增跨省调入 

点击新增->填写人员数据->确定 

 

2、 修改跨省调入人员数据 
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修改->修改人员数据->确定 

 

1.6.7.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 



 

 第 268 页 共 340 页 

 

 

1.6.8. 跨省调出 

三类人员系统->资质申报->跨省调入 

 

1.6.8.1. 跨省调出 

1、 跨省调出 

选择->人员选择->确定 
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2、 删除 

点击数据栏->删除->确定 

 

1.6.8.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.7. 质量检测人员 

质量检测人员子系统需包含人员调入、人员调出、注销申请 3个功能。 

1.7.1. 人员调入 

质量检测人员系统->资质申报->人员调入 

 

 

1.7.1.1. 人员调入 

1、 人员调入 

选择->选择人员->确定 

 

2、 删除 

点击数据栏->删除->确定 
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1.7.1.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.7.2. 人员调出 

质量检测人员系统->资质申报->人员调出 

 

1.7.2.1. 人员调出 

3、 人员调入 

选择->选择人员->确定 

 

4、 删除 

点击数据栏->删除->确定 
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1.7.2.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

 

1.7.3. 注销申请 

质量检测人员系统->资质申报->注销申请 
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1.7.3.1. 注销申请 

1、 人员选择 

选择->选择人员->确定 

 

2、 删除 

点击数据栏->删除->确定 
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1.7.3.2. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

 

1.8. 质量检测机构 

三类人员子系统需包含新办、资质延续、资质就位、资质增项、人员备案、证书变

更、资质注销 7个功能。 

 

1.8.1. 新办 

质量检测系统->资质申报->新办 
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1.8.1.1. 上报资质信息 

1、 新增资质信息 

新增->选择资质信息->确定 

 

2、 修改 

点击数据栏->修改->修改数据->确定 

 

3、 删除 

点击数据栏->删除->确定 
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1.8.1.2. 企业基本情况 

1、 企业基本情况 

填写企业基本情况->确定 

 

 



 

 第 278 页 共 340 页 

1.8.1.3. 联系人 

1、 联系人 

填写联系人情况->确定 

 

 

1.8.1.4. 企业法人简历 

1、 企业法人信息 

填写企业法人信息->保存 
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2、 填写企业法人简历 

新增->填写企业法人简历->确定 

 

3、 修改企业法人简历 

修改->修改企业法人简历->确定 
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4、 删除企业法人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

1.8.1.5. 质量检测负责人 

1、 质量检测负责人信息 

填写质量检测负责人信息->保存 
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2、 填写质量检测负责人简历 

新增->填写质量检测负责人简历->确定 

 

3、 修改质量检测负责人简历 

修改->修改质量检测负责人->确定 
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4、 删除质量检测负责人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

1.8.1.6. 企业技术负责人 

1、企业技术负责人信息 

填写企业技术负责人信息->保存 
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2、 填写企业技术负责人简历 

新增->填写企业技术负责人简历->确定 

 

3、 修改企业技术负责人简历 

修改->修改企业技术负责人->确定 
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4、 删除企业技术负责人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

1.8.1.7. 企业简历 

1、 企业简历 

填写企业简历->保存 

 

1.8.1.8. 企业章程 

1、企业章程 

填写企业章程->保存 
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1.8.1.9. 企业制度 

1、 企业制度 

填写企业制度->保存 

 

 

1.8.1.10. 质量检测人员 

1、 选择 

选择->选择人员->确定 
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2、 删除 

点击数据栏->删除->确定 

 

1.8.1.11. 检测类别及相应人员 

1、 查看 

 

1.8.1.12. 主要机械设备 

1、 新增主要机械设备 

新增->填写设备信息->确定 
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2、 修改主要机械设备 

修改->修改设备信息->确定 

 

 

3、 删除 

点击数据栏->删除->确定 
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1.8.1.13. 证明材料 

1、根据提示上传对应证明材料 

 

1.8.1.14. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 
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点击数据上报 

 

 

1.8.2. 资质延续 

质量检测系统->资质申报->资质延续 

1.8.3. 资质就位 

质量检测系统->资质申报->资质就位 
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1.8.3.1. 本次上报资质证书信息 

1、新增资质信息 

新增->选择资质信息->确定 

 

2、修改 

点击数据栏->修改->修改数据->确定 

 

3、删除 

点击数据栏->删除->确定 

 

1.8.3.2. 企业基本信息 

1、 企业基本情况 

填写企业基本情况->确定 
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1.8.3.3. 企业法人简历 

1、 企业法人信息 

填写企业法人信息->保存 
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2、 填写企业法人简历 

新增->填写企业法人简历->确定 

 

3、 修改企业法人简历 

修改->修改企业法人简历->确定 
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4、 删除企业法人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

1.8.3.4. 质量检测负责人简历 

1、 质量检测负责人信息 

填写质量检测负责人信息->保存 
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2、 填写质量检测负责人简历 

新增->填写质量检测负责人简历->确定 

 

3、 修改质量检测负责人简历 

修改->修改质量检测负责人->确定 
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4、 删除质量检测负责人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

1.8.3.5. 企业技术负责人简历 

1、企业技术负责人信息 

填写企业技术负责人信息->保存 
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2、填写企业技术负责人简历 

新增->填写企业技术负责人简历->确定 

 

2、 修改企业技术负责人简历 

修改->修改企业技术负责人->确定 
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3、 删除企业技术负责人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

1.8.3.6. 企业负责人签字 

1、 填写企业负责人签字->保存 

 

1.8.3.7. 质量检测人员 

1、 新增 

填写质量检测人员信息->保存 
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2、 新增质量检测人员简历 

新增->填写简历信息->保存 

 

3、 修改质量检测人员简历 

修改->填写简历信息->保存 

 

 

4、 删除质量检测人员简历 

点击数据栏->删除->保存 
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5、 新增证书信息 

新增->填写证书信息->确定 

 

 

6、 删除证书信息 

点击数据栏->删除->确定 
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1.8.3.8. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.8.4. 资质增项 

质量检测系统->资质申报->资质增项 

 

1.8.4.1. 上报资质信息 

1、新增资质信息 

新增->选择资质信息->确定 

 

2、修改 

点击数据栏->修改->修改数据->确定 

 

3、删除 

点击数据栏->删除->确定 
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1.8.4.2. 企业基本情况 

1、 企业基本情况 

填写企业基本情况->确定 
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1.8.4.3. 联系人 

1、 联系人 

填写联系人情况->确定 

 

 

 

1.8.4.4. 企业法人简历 

1、 企业法人信息 

填写企业法人信息->保存 
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2、填写企业法人简历 

新增->填写企业法人简历->确定 

 

3、修改企业法人简历 

修改->修改企业法人简历->确定 



 

 第 305 页 共 340 页 

 

4、 删除企业法人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

1.8.4.5. 质量检测人员 

1、质量检测负责人信息 

填写质量检测负责人信息->保存 
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2、填写质量检测负责人简历 

新增->填写质量检测负责人简历->确定 

 

3、修改质量检测负责人简历 

修改->修改质量检测负责人->确定 
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4、删除质量检测负责人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

1.8.4.6. 企业技术负责人 

1、企业技术负责人信息 

填写企业技术负责人信息->保存 

 

 

2、填写企业技术负责人简历 
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新增->填写企业技术负责人简历->确定 

 

3、修改企业技术负责人简历 

修改->修改企业技术负责人->确定 

 

4、删除企业技术负责人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

 

1.8.4.7. 企业简历 

1、 填写企业简历->保存 
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1.8.4.8. 企业章程 

1、 填写企业章程->保存 

 

1.8.4.9. 企业制度 

1、 填写企业制度->保存 
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1.8.4.10. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 

 

 

1.8.5. 人员备案 

质量检测系统->资质申报->人员备案 
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1.8.5.1. 企业基本情况 

1、 填写企业基本情况 
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1.8.5.2. 企业法人简历 

5、 企业法人信息 

填写企业法人信息->保存 
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6、 填写企业法人简历 

新增->填写企业法人简历->确定 

 

7、 修改企业法人简历 

修改->修改企业法人简历->确定 
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8、 删除企业法人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

 

1.8.5.3. 质量检测人员 

1、 新增 

填写质量检测人员信息->保存 

 

2、 新增质量检测人员简历 
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新增->填写简历信息->保存 

 

3、 修改质量检测人员简历 

修改->填写简历信息->保存 

 

 

4、 删除质量检测人员简历 

点击数据栏->删除->保存 

 

 

5、 新增证书信息 

新增->填写证书信息->确定 
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6、 删除证书信息 

点击数据栏->删除->确定 

 

1.8.5.4. 企业负责人签字 

1、 填写企业负责人签字信息 
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1.8.5.5. 证明材料 

1、 根据提示上传对应材料 

 

1.8.5.6. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 
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点击数据上报 

 

 

1.8.6. 证书变更 

质量检测系统->资质申报->证书变更 
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1.8.6.1. 变更信息 

1、 填写变更信息->保存 

 

1.8.6.2. 联系人 

1、 填写联系人->保存 

 

1.8.6.3. 企业法人 

1、 填写法人信息->保存 
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2、 填写企业法人简历 

新增->填写企业法人简历->确定 

 

3、 修改企业法人简历 

修改->修改企业法人简历->确定 
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4、 删除企业法人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

1.8.6.4. 企业技术负责人 

1、企业技术负责人信息 

填写企业技术负责人信息->保存 

 

 

2、填写企业技术负责人简历 
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新增->填写企业技术负责人简历->确定 

 

3、修改企业技术负责人简历 

修改->修改企业技术负责人->确定 

 

4、删除企业技术负责人简历 

点击数据栏->删除->确定 

 

 

 

1.8.6.5. 企业负责人签字 

1、 填写企业负责人签字信息 
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1.8.6.6. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.8.7. 资质注销 

质量检测系统->资质申报->资质注销 

 

1.8.7.1. 注销资质信息 

1、 注销资质信息 

选择->选择资质信息->确定 

 

2、 删除注销资质信息 

数据栏选择->删除->确定 
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1.8.7.2. 注销原因 

1、 注销原因 

填写注销原因->保存 

 

1.8.7.3. 联系人 

1、 联系人 

填写联系人信息->保存 

 

1.8.7.4. 企业法人签字 

1、 企业法人签字 

企业法人签字信息->保存 
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1.8.7.5. 数据上报 

1、数据上报 

填写资料->保存 

 

点击数据上报 
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1.9. 工程监理 

工程监理需要办理相关资质（甲、乙级）的新申请、升级、变更、延期和增项的业

务事项。通过省级数据交换共享平台获取工商、人社、教育和公安的信息，在企业填报

过程中，会自动获取企业基本信息、人员社保信息、人员教育信息。同时，比对公安户

籍信息，验证上报人员身份是否有效。 

工程监理子系统需包含新办、信息入库、增项申请、资质升级、资质注销、变更申

请、重新核定、跨省核定(入) 跨省核定(出)、重组分立、人员增补、人员调出、人员调

入、档案查询和审批 15 个功能。 

1.9.1. 人员增补 

注：企业申报业务之前必须先进行人员增补操作，否则不能办理其他业务 

点击左侧菜单栏 -> 人员增补  -> 点击我要申报该事项 

 

2.9.1.1 联系人信息 

填写联系人信息->保存 
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2.9.1.2 注册执业人员信息 

新增-填写注册执业人员信息->保存 

 

2.9.1.3 其他人员信息 

新增-其他人员信息->保存 

 

2.9.1.4 在线上传 

根据所填信息进行资料上传 
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2.9.1.5 数据上报 

选择上报部门->保存->提交 

 

 

1.9.2. 新办 

1.9.2.1. 上报资质信息 

点击新增->选择资质信息->点击确定 
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1.9.2.2. 基本情况 

点击基本情况->填写企业基本信息->点击保存 

 

1.9.2.3. 企业经营范围 

根据统一社会信用代码自动获取 

 

1.9.2.4. 管理制度 

点击管理制度->填写管理制度->点击保存 
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1.9.2.5. 组织结构图 

点击组织结构图->上传组织结构图->点击保存 

 

 

1.9.2.6. 股东出资信息 

1.新增操作 

点击股东出资信息->点击新增->填写信息->点击保存 
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2.删除操作 

点击数据列表前的复选框 -> 点击删除-> 确定 

 

 

1.9.2.7. 联系人信息 

点击联系人信息->填写信息->点击保存 

 

 

1.9.2.8. 法定代表人 

点击法定代表人->填写代表人信息->点击保存 
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1.9.2.9. 技术负责人 

1.点击技术负责人 -> 填写信息 -> 点击保存-> 上传大头照 

 

2.点击人员简历切换至人员简历页面 -> 点击新增 -> 填写简历信息 ->保存 
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删除操作 

点击数据列表前的复选框 -> 点击删除-> 确定 

 

 

1.9.2.10. 企业负责人 

1.点击企业负责人 -> 填写信息 -> 点击保存-> 上传大头照 

 

2.点击人员简历切换至人员简历页面 -> 点击新增 -> 填写简历信息 ->保存 
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删除操作 

点击数据列表前的复选框 -> 点击删除-> 确定 

 

1.9.2.11. 注册执业人员 
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1.10. 房地产估价 

1.10.1. 人员增补 

 

1.10.1.1. 联系人信息 

 

1.10.1.2. 房地产估价师 
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1.10.1.3. 在线上传 

 

1.10.1.4. 数据上报 

 

1.10.1.5. 资质证书信息 

1.企业证书信息 -> 填写信息 -> 点击保存 
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2.点击添加-> 选择资质->填写信息（必填项必填）-> 点击保存 

 

 

3. 删除操作 

选择勾选框-> 点击删除->点击确定-> 删除成功 
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、 

 

1.10.1.6. 安全生产许可证 

1.安全生产许可证 -> 填写信息 -> 点击保存 

 

 

1.10.1.7. 企业基本情况 
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1.10.1.8. 联系人信息 

 

1.10.1.9. 驻陕人员信息 

 

 

 


